
 固定资产报废审批表

	申请部门
	
	物品名称
	

	规格型号
	
	数量
	

	存放地点
	
	责任人
	

	
	
	使用人
	

	申请报废理由
	负责人签字：            年  月  日

	评估审核结果（可用附件）
	负责人签字：            年  月   日

	部门领导审核意见
	负责人签字：             年  月  日

	
	

	
	

	
	

	教学设备
	电脑等
	基础设备及家具类

	教务处审核 意见
	年  月  日
	采购中心审核意见
	年  月  日
	总务处审核意见
	年  月  日

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	主管院长审核 意见
	             年   月    日

	
	

	
	

	院长审批
	                                           年   月    日

	
	

	
	

	
	


注：1、固定资产报废每学期开学初集中办理

           2、此表一式三份，总务处、财务处各一份做为账务处理依据，使用单位一份存档。
