学生证办理（补办流程）

    新证办理流程                            补办流程
注：1.新证办理时间为每年10月份，每周周二、四下午至院办盖章；

    2.补办时间为每年5月、11月，每周周二、四下午至院办盖章。
附件：长春理工大学光电信息学院补发学生证申请表。
长春理工大学光电信息学院

补发学生证申请表

	姓  名
	
	性  别
	
	照片粘贴处

（小二寸彩色近照）

	分  院
	
	专  业
	
	

	班  级
	
	学  号
	
	

	家庭住址
	
	乘车区间
	
	

	身份证号
	
	补办时间
	
	第（     ）次补办

	补办原因
	

	分院意见
	            辅导员老师签字：                分院盖章

                                                 年    月    日

	教务处意见
	   经办人签字：                   教务处盖章

 年    月    日


注：1、本表信息必须认真填写，所填信息要与新办学生证信息相符，如填有虚假信息者，一经查实，严肃处理；

2、本表一式三份，院办、教务处各留存一份，辅导员老师留存一份备查；

3、补办学生证、乘车优惠卡及为乘车优惠卡充磁的时间为每年的6月份和12月份，由辅导员老师组织学生统一补办，其他时间不予办理。

新生入学后一个月由辅导员统一至教务处领取新证





按学院统一编号填写信息，粘贴小二寸证件照





辅导员统一持证至院长办公室加盖公章、钢印





下载补发学生证申请表，填写信息，粘贴小二寸照片





持补发学生证申请表至辅导员处审核





审核合格后持申请表至教务处领证，按照原学生证信息填写








