
2012-2013学年第一学期期末考试工作日程
各分院（部）：

为保证期末考试工作顺利有序进行，现将工作日程规定如下：
第一阶段  

时    间：10月22日-11月4日（第9-10周） 

工作内容：09级期末考试，要求最迟在第10周全部考完，并于11月12日前确定分院考试科目，将考试日程报考务科备份，以便于教务处及督导组巡视。09级试卷印刷时间各分院可提前联系考务科安排。
第二阶段
时    间：11月12日-11月19日（第12周）

工作内容：安排其它各年级分院考试日程，落实监考及教室，监考不足由考务科协调，教室不足由教务科安排，并将分院考试日程表报考务科备份，以便教务处及督导巡视。
第三阶段

时    间：11月19日-12月7日（第13-14周）

工作内容：由分院院长（基础部主任）从试卷库中抽取本学期期末考试试卷，如因特殊原因报教务处可重出试卷。教学秘书携带试卷电子文档到考务科由考务科人员协助印刷分装试卷，具体时间见下表。
	时    间
	部    门

	11月19日（周一）
	光电科学分院

	11月20日（周二）
	光电工程分院

	11月21日（周三）
	机电工程分院

	11月22日（周四）
	语言文学分院

	11月23日（周五）
	传媒艺术学院

	11月26日-27日（周一、周二）
	电子工程分院

	11月28日（周三）
	经济管理分院

	11月29日-30日（周四、周五）
	信息工程分院

	12月3日-12月7日
	基础教学部


第四阶段

时 间：12月15日—18日学院考试，12月19日—21日分院考试。
内 容：检查监督本分院考试实施、成绩登录及试卷归档情况；
第五阶段 
内 容：统计本分院补考科目及人数，安排补考日程表（学院考试课程补考由考务科安排），报考务科审核后由考务科统一将补考日程表登录到学院网站，各分院通知学生假期到学院网站查询补考时间及地点。
附表：2012-2013学年第一学期学院期末考试科目

	年级
	科目
	参考班级

	11级
	线性代数（工）
	机电

	
	大学英语（三）
	11级全体（除11811、821、841）

	
	大学英语预备级（三）
	传媒

	
	马克思主义基本原理
	光科、语言、经管、传媒、信息

	
	毛邓三
	光电、电子、机电

	
	大学物理
	光科

	12级
	大学英语（一）
	12级全体（除12811、812、821、841）

	
	大学英语预备级（一）
	传媒

	
	高等数学（理工）
	光科、光电、电子、信息、机电

	
	高等数学（经）
	经管

	
	思想道德修养与法律基础
	光科、语言、经管、传媒、信息

	
	中国近代史纲要
	光电、电子、机电

	
	计算机文化基础
	12级全体


                                                      教务处

2012年11月2日
